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訓練醫院專區

院所資料填報

•訓練醫院初次申請流程說明

•訓練醫院資料填報三步驟
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訓練醫院初次申請
申請三步驟請按照網站系統流程進行申請
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訓練醫院專區

訓練醫院申請流程
學會寄發通知公⽂

(內含登⼊帳號密碼)
委請單位負責⼈員

於網站系統填報資料
完成資料填報提交

(於1⽉31⽇前)

學會書⾯審查作業
(於2⽉⾄3⽉)

審查 實地訪查
4⽉1⽇公告

不通過

通過
(效期三年)

通過
(效期⼆年)

進⾏受訓練醫師名單填報
(住院醫師第三年⾄第五年)

不通過

下年度⼀⽉
得重新申請

持續維護醫院及師資資料

包含：
1.基本資料維護；2.教學師資名單維護填報；3.醫院資料填報
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訓練醫院專區

注意事項

ü收取學會公文通知，確認網站登入資訊。

ü請務必於開放期間進行資料填報，以維護院所權益。

ü以下將介紹填寫步驟，操作有任何問題，請來信台灣乳房醫學會。
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訓練醫院專區

登入網站系統

•使用公文提供的登入資訊進行院所登入。
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訓練醫院專區

院所基本資料維護-1

此⾴上⽅基本資料維護，如
資料有誤，請洽學會秘書處

下⽅請填寫相關收件資訊及聯絡⼈相關欄位
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訓練醫院專區

院所基本資料維護-2

管理者之「姓名」、「E-mail」
請點選「編輯」更新相關資料

完成後，點選儲存，即開始進⾏資料填報～ 8



步驟一
乳房外科專科醫師教學師資名單維護
*務必先完成此步驟才可進行下一步驟
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訓練醫院專區

新增教學師資-1

點選選單步驟⼀

點選「＋新增」新增教學師資

※提醒：
1. 醫師必須為「台灣乳房醫學會會員」
2. 如為乳房外科專科醫師：乳房外科專科證書需滿三年
3. 如為乳房專科醫師：乳房專科證書滿三年
以上規則缺⼀不可，否則無法進⾏新增哦！
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訓練醫院專區

新增教學師資-2

醫師資料是由學會系統帶⼊，
如資料有誤，請洽學會秘書處
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訓練醫院專區

新增教學師資-3

1. 依據欄位所需資料進⾏填寫及上傳。
2. 填寫後，點選「儲存」即完成新增。
3. 請將所有教學醫師新增完畢後，⽅

可進⼊步驟⼆。
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步驟二
訓練醫院資料填報
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訓練醫院專區

訓練醫院資料填報-1

點選選單步驟⼆

點選「編輯」進⾏資料維護
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訓練醫院專區

訓練醫院資料填報-2

此院所名稱、地址及聯絡資料，
如資料有誤時，請⾄ 院所專區 > 基本資料維護 修改。
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訓練醫院專區

訓練醫院資料填報-3

※提醒：
1. 請完整填寫完表單資料。
2. 院所需完全「符合」所有項⺫之條件。
3. 如對項⺫有疑問，可點選「i」進⾏要點確認。
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訓練醫院專區

訓練醫院資料填報-4

※提醒：
1. 計畫主持⼈需具備
(1)乳房外科專科證書年資5年以上或
(2)乳房外科專科證書年資3年以上且具備教育部部定教職資格
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訓練醫院專區

訓練醫院資料填報-5
請務必依照附件範例進⾏上傳，如附件有多
⾴請⾃⾏合併⼀檔案上傳。

※提醒：
1. 如尚有資料未填寫⿑全，可點選「儲存草稿」。
2. 送出前，請再三確認欄位之填寫內容，⼀旦點選「儲存並下⼀步
列印」，則直接送出檔案不得修改。
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訓練醫院專區

訓練醫院資料列印並上傳

1. 送出後，點選「列印本⾴」。
2. 確認內容無誤後，請相關負責主

任及填表⼈簽名。
3. 掃描上傳，點選送出審核。

19



訓練醫院專區

完成訓練醫院資料填報，等待審核通知

•依據上述步驟完成訓練醫院師資維護及訓練醫院資料填報。

•待後續學會進行審查，預計於每年4月初公告審核結果。
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步驟三
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受訓醫師名單維護
*須先通過成為核定之訓練醫院，方可進行受訓醫師名單維護



訓練醫院專區

受訓醫師名單新增注意事項

• 113年度完成線上網路報備且審核通過之會員。
第一次會由台灣乳房醫學會秘書協助進行步驟三的受訓醫師名單
新增，爾後受訓醫師離職或修改訓練日期，請由各單位自行上網
維護。

•訓練醫院請留意學會將寄信詢問網路報備之醫師是否有資格加入
本院進行受訓，再請留意信箱並回覆信件，以利學會進行審核。
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訓練醫院專區

受訓醫師名單維護-1
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1. 點選該修改醫師的「編輯」按鈕。
2. 亦可於此下載該醫師之訓練⼿冊。



訓練醫院專區

受訓醫師名單維護-2
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1. 如訓練中途有特殊狀況暫停訓練，如要恢
復，則點選「新增⼀筆」。

2. 如要將原訓練⽇期延⾧則點選「編輯」。

※提醒：
1. 切記⼀定要點選「儲存」才有紀錄成功。



訓練醫院專區

已通過核定之訓練醫院
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每季 1. 定期維護教學師資名單，包含離職異動及新進醫師名單更新。(步驟⼀)

2. 維護接受訓練醫師名單，包含退出訓練及新進醫師名單更新。 (步驟三)

1. 填報醫院訓練狀態及資料核備（時間：每年1~2⽉）。 (步驟⼆)每年



常見問題
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訓練醫院專區

新增子帳號-1

1.登⼊院所系統管理者帳號
2.點選「⼦帳號管理」

3.點選「新增⼦帳號」
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訓練醫院專區

新增子帳號-2

1.先進⾏使⽤者資訊新增

2.先點選「儲存」。

※提醒：
1. 儲存前，請再三確認E-mail欄位是否填寫正確。
2. 系統寄發信件標題：【台灣乳房醫學會】訓練醫院⼦帳號登⼊資訊。
若信箱無收到，請檢查垃圾郵件，皆無則請與學會聯繫。

3.點選「發送帳號密碼信件」後，
系統將寄發此帳號之登⼊密碼資訊。

使⽤者登⼊帳號，請留意⼤⼩寫
＊切勿使⽤全形字
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如有任何操作問題，請來信詢問秘書處。
Email：bcst@ms46.hinet.net

mailto:bcst@ms46.hinet.net

